
  

 88749552: تلفي   -9تْشاى، خیاتاى ػثاس آتاد، خیاتاى هیشػواد، کَچِ ّشتن، پلاک 

 

 

www.sharepointsolutions.ir 

 تِ ًام خذا

 

 

لیست ّای سفاسشی ٍ 

 اهکاًات آى دس

SharePoint 2007 

 

 :ًَیسٌذُ ٍ هَلف

 آسصٍ دّقاًی

  

http://www.sharepointsolutions.ir/blogs/arezoo
http://www.sharepointsolutions.ir/blogs/arezoo


  

 88749552: تلفي   -9تْشاى، خیاتاى ػثاس آتاد، خیاتاى هیشػواد، کَچِ ّشتن، پلاک 

 

 

www.sharepointsolutions.ir 

 SharePoint لیست ّای سفارشی

 

هی تَاى گفت کِ لیست ّا . لیست ّا یکی اص قالة ّای رخیشُ اطلاػات هی تاشٌذ SharePointدس سایت ّای 

. ّستٌذ SharePointپشکاستشدتشیي ًَع قالة تشای رخیشُ ٍ ًگْذاسی اطلاػات دس سایت ّای 

  .          لیست ّا اطلاػات سا تِ طَست  فْشست ٍاس ٍ تا ًوایش جضییات رخیشُ هی کٌٌذ

: ّا داسای اهکاًاتی ًظیش لیست

 ستَى ّای هتفاٍت تشای ًوایش جضییات تیشتش اص اطلاػات                                                                  

  ًواّای هختلف تشای دستِ تٌذی ٍ ًحَُ ًوایش اطلاػات

  اهکاى تٌظین ستَى ّا ًواّا ٍ هجَصّای دستشسی کاستشاى تِ اطلاػات

 اهکاى ٍیشایش ٍ اضافِ ًوَدى اطلاػات دس کاستشگ Excel)    )

  ُفشستادى اطلاػات تِ طفحِ گستشد 

  اهکاى استفادُ اصRSS تشای اطلاع اص آخشیي تِ سٍصسساًی دس لیست ّا 

  ِاهکاى اتظال تOutlook  تٌظین فشستادى ٍEmail  دس ٌّگام اػوال تغییشات یا افضٍدى تِ هحتَای

. هی تاشٌذ... لیست ّا ٍ

 : ایجاد لیست سفارشی

. ٍ چگًَگی قشاس دادى اطلاػات ٍ ٍیشایش ٍ حزف آًْا سا دس صیش دًثال کٌیذ لیست یک ایجادًحَُ 

ت هٌاسة اطلاػات پس اص تشسسی ٍ اطویٌاى اص ایٌکِ قالة لیس SharePointتشای ایجاد یک لیست دس سایت ّای 

. سا اًتخاب کٌیذ ایجاد،  سایت هذیزیتهَسد ًظشتاى است ، دس طفحِ اٍل سٍی 
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دس ٍاقغ هٌظَس اص لیست سفاسشی .سا اًتخاب کٌیذ سفارشی لیستدس طفحِ جذیذ دس ستَى لیست ّای سفاسشی ، 

یي اهکاى سا تشای کاستشاى فشاّن لیستی است کِ هی تَاى آى سا تشای کاستش هَسد ًظش طشاحی ٍ پیادُ ساصی کشد ٍ ا

هی ساصد کِ یک لیست تا ستَى ّای دلخَاُ خَد ایجاد کٌٌذ ٍ ایي لیست ایجاد شذُ تِ طَست یک طفحِ ٍب 

ًوایش دادُ هی شَد ٍ اطلاػات هَسد ًظش اص طشیق یک فشم ٍب کِ کاستش آى سا ایجاد هی کٌذ دس لیست قشاس هی 

ًوایش دادُ هی شًَذ ٍ  Excelلیستی است کِ اطلاػات دس آى تا ًوای  لیست سفارشی در ًوای کاربزگ.گیشد

 .خَاّیذ داشت Excelاهکاى افضٍدى ٍ ٍیشایش سا دس ًوای 

 

دس طَست توایل هیتَاًیذ ششحی ًیض دس هَسد اطلاػات هَجَد دس ایي لیست دس .لیست سا ٍاسد کٌیذ  ًامسپس 

ًتخاب کٌیذ لیستی کِ دس حال ایجاد آى ّستیذ دس هٌَی سوت دس قسوت تؼذی هیتَاًیذ ا. ٍاسد کٌیذ شزحقسوت 

 .تؼذ اص تکویل کلیذ ایجاد سا تضًیذ. ساست سایت ًوایش دادُ شَد یا خیش

 

 



  

 88749552: تلفي   -9تْشاى، خیاتاى ػثاس آتاد، خیاتاى هیشػواد، کَچِ ّشتن، پلاک 

 

 

www.sharepointsolutions.ir 

 :ایجاد ستَى 

سفاسشی کشدى یک لیست ػوذتا شاهل ایجاد .پس اص ایجاد یک لیست سفاسشی هی تَاى آى سا سفاسشی ساصی کشد

تا ایجاد ستَى ّا ًٍواّا شوا هی تَاًیذ ًحَُ ًوایش اطلاػات سا دس لیست .آى هی تاشذ یا تغییش ستَى ّا ٍ ًواّای

. هَسد ًظش طشاحی کٌیذ

تٌظیوات لیست سا , تشای ایجاد ستًَْا جْت ًوایش جضییات اطلاػات دس لیست هَسد ًظش دس قسوت تٌظیوات

اًتخاب کشدُ  

. 

. کلیک کٌیذ  سفارشی ستَى ایجادسٍی 

   

( فیلذ اصاطلاػاتی) سپس اًتخاب کٌیذ اطلاػاتی کِ هی خَاّیذ دس ایي ستَى. اتتذا تشای ستَى یک ًام ٍاسد کٌیذ

دس طَست ...( آدسس ٍب یا تظَیش ٍ, گضیٌِ اًتخاتی, تِ طَس هثال اص ًَع هتي.) ًوایش دادُ شَد اص چِ ًَػی تاشذ

تؼییي کٌیذ کِ ٍسٍد اطلاػات تشای ایي ستَى الضاهی  ّوچٌیي. لضٍم هی تَاًیذ ششحی تشای ستَى خَد ٍاسد کٌیذ

.  تاشذ یا خیش

( ًحَُ ًوایش اطلاػات) ستًَی کِ دس حال ایجاد آى ّستیذ دس ًوا , تا اًتخاب ًوایش ستَى دس ًوای پیشفشع

. ًوایش دادُ خَاّذ شذ

هی تَاًیذ اص ستَى ّای ّوچٌیي  پس اص ایجاد ستَى ّای هَسد ًیاص تِ لیست سفاسشی اص قسوت تٌظیوات لیست 

ػوَهی هَجَد دس سایت ٍ ستَى ّای ایٌذکس شذُ تشای افضٍدى تِ ستَى ّا استفادُ کٌیذ ٍ تشتیة ًوایش ستَى 

دس لیست ّای سفاسشی تشای ًوایش جضییات تیشتش ّش هقذاس ستَى استاًذاسد  .سا ًیض اص ّویي قسوت تغییش دّیذ

. کِ ًیاص تاشذ هی تَاى اضافِ کشد
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 :د ًواایجا

ّوچٌیي هی تَاًیذ ًحَُ , پس اص ایجاد ستَى ّای هَسد ًیاص تشای ًوایش جضییات تیشتش اص اطلاػات لیست شوا

تؼضی اص لیست ّا . ّش لیست داسای یک ًوای پیشفشع تِ ًام ّوِ هَاسد هی تاشذ. ًوایش اطلاػات سا تؼییي کٌیذ

ًحَُ ًوایش اطلاػات سا تغییش دّیذ ٍلی لیست , هایشخَد داسای ًواّای تیشتشی ّستٌذ ٍ هی تَاًیذ اص قسوت ى

داسًذ ٍ دس ( ّوِ هَاسد)ّای سفاسشی کِ تَسط شوا سفاسشی ساصی هی شًَذ فقط یک ًوا تِ ػٌَاى پیشفشع 

 .طَست توایل تا ایجاد یک ًوا هی تَاًیذ اص ًوا ّای استاًذاسد تشای ًحَُ ًوایش اطلاػات خَد استفادُ کٌیذ

ایجاد یک ًوای .) سا اًتخاب کٌیذ ایجاد یک ًواهای جذیذ دس ًَاس تالای لیست اص قسوت ًوایش تشای ایجاد یک ى

 (جذیذ اص تٌظیوات لیست ًیض قاتل ایجاد است

 

دس طفحِ جذیذ چْاس ًوای استاًذاسد قشاس داسد کِ شوا تایذ یکی اص آًْا سا تِ ػٌَاى ًوای جذیذ خَد اًتخاب کٌیذ ٍ 

 :آى ًوا تپشداصیذسپس تِ سفاسشی کشدى 

شوا هی تَاًیذ لیستی اص فشم ّای ًوایش هختلف سا . ًوایش دادُ ّا دس یک طفحِ ٍب :ًوای استاًذارد  

 .استفادُ کٌیذ

 .ًوایش دادُ ّا تِ طَست سٍصاًِ، ّفتگی یا هاّاًِ دس تقَین :ًوای تقَین  

ایي ًوا تشای حجن ٍسیغ . ًوایش اطلاػات دس یک فشهت قاتل ٍیشایش طفحِ گستشدُ :ًوای گستزدُ  

 .ٍیشایش ّا ٍ ساصگاس کشدى سشیغ هٌاسة است

ایي ًوا تشای هشاّذُ گشافیکی ٍظایف تین دس هَػذ سش . ًوایش آیتن ّا دس یک گاًت چاست :ًوای گاًت  

 .سسیذ کاستشد داسد

سپس اًتخاب کٌیذ کِ ًوایی کِ دس حال ایجاد آى ّستیذ جضء . ًوا ٍاسد کٌیذتشای  ًامدس طفحِ جذیذ اتتذا یک 

 .هحاسثِ شَد یا خیش؟ تا اًتخاب ایي گضیٌِ ًوای شوا تِ ًواّای پیشفشع اضافِ هی شَد ًواّای پیشفزض
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 ًوای عوَهیفقط تشای شوا ًوایش دادُ هی شَد ٍ  ًوای شخصیسپس هی تَاًیذ هخاطة ًوا سا اًتخاب کٌیذ 

 .تَسط ّوِ قاتل هشاّذُ است

 

هی تَاًیذ اًتخاب کٌیذ کِ کذام یک اص ستَى ّای هَجَد دس لیست ٍ تا چِ تشتیثی ًوایش  ستَى ّااص قسوت 

 .دادُ شًَذ
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هی تَاًیذ تشتیة هحتَیات لیست سا تش اساس ستَى ّای هَجَد دستِ تٌذی ٍ  تزتیبتا استفادُ اص قسوت 

 .تَدى تشتیة ًوایش آى ّا سا اًتخاب کٌیذ ًشٍلیٍ  صعَدی
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فیلتش  [Today]یا  [Me]هی تَاًیذ اطلاػات یک ستَى اص لیست سا تش اساس یک هقذاس هاًٌذ  فیلتز اص قسوت

فقط اطلاػات ایجاد شذُ تَسط [Me] هثلا فیلتش کشدى اطلاػات یک لیست تش اساس ایجاد تَسط هساٍی تا .کٌیذ

 .دشوا سا ًوایش خَاّذ دا
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دستِ تٌذی , هی تَاًیذ اص ستَى ّای هَجَد دس لیست یک یا چٌذ ستَى سا تشای ًوایش بٌذی دستِدس قسوت 

هثلا دستِ تٌذی تش اساس سال یا .تَدى تؼییي کٌیذ ًشٍلیٍ  صعَدیکٌیذ ٍ تشتیة ًوایش اطلاػات سا تش اساس 

 .دستِ تٌذی تش اساس هَضَع
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یک هحاسثِ سا تش ستَى ّایی کِ تشای ًوایش اًتخاب کشدُ ایذ اػوال پیشفشع  هحاسبات سپس هی تَاًیذ اص

 .کٌیذ

 

 .سا اص سثک ّای هختلف هَجَد اًتخاب کٌیذ ًوایش سبکٍ ّوچٌیي 

 

.هی تَاًیذ اًتخاب کٌیذ ًوایش هحتَیات دس داخل پَشِ ّا قشاس گیشد یا خیش ّا پَشِدس قسوت 

 

 .تشای ًوایش سا تؼییي کٌیذ هحتَیات تعذادٍ دس آخش هی تَاًیذ 
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تشای تغییش دادى ایي ًوا تا کلیلک کشدى سٍی ًوایش دس . پس اػوال تغییشات هَسد ًظش ًوای شوا ایجاد هی شَد

. هی تَاًیذ دٍتاسُ ایي ًوا سا ٍیشایش کٌیذ ًوا ایي تٌطینلیست ٍ اًتخاب 

 :کٌیذدس صیش ًوًَِ ای اص یک ًوا دس لیست سفاسشی سا هشاّذُ هی 
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 :هذیزیت هجَسّا

اػضای . ٍ اهٌیت اطلاػات ّسٌتذ ّاهجَص هذیشیت داسای تٌطیوات خاطی تشای SharePointلیست ّا دس ًشم افضاس 

یک تین کاسی کِ دس یک ساصهاى کاس هی کٌٌذ هیتَاًٌذ هجَصّای دستشسی تِ اطلاػات  سا دس لیست ّا تش اساس 

ٍیشایش ٍ افضٍدى هحتَای لیست ّا هی , حزف, ایي طثقِ تٌذی کِ شاهل اهکاى هشاّذُ. هخطثاى طثقِ تٌذی کٌٌذ

. سایت دادُ هی شَد ٍ تَسط هذیش سایت قاتل تغییش استتَسط هذیش سایت تِ اػضای , تاشذ

: دستِ تقسین هی شًَذ 4تِ  SharePointهجَصّای دستشسی دس سایت ّای 

 Full Control (داسای دستشسی کاهل تِ توام قسوت ّای سایت )

 Design (ُتِ سٍصسساًی ٍ سفاسشی ساصی, حزف کشدى, افضٍدى, داسای هجَص هشاّذ )

 Contribute (تِ سٍصسساًی ٍ حزف, افضٍدى, ی هجَص هشاّذُداسا )

 Read (داسای هجَص هشاّذُ هحتَیات) 

ایي هجَصّا دس توام قسوت ّای سایت تِ کاستشاى دادُ هی شَد ٍ ّوچٌیي هیتَاى کاستش خاطی سا تا دستشسی 

دس کل  Designتِ طَس هثال یک کاستش هی تَاًذ داسای دستشسی . خاطی تِ یک لیست یا هخضى اسٌاد اضافِ کشد

 .تاشذ یا تلؼکس Readسایت تاشذ ٍلی دس یک لیست خاص اص اطلاػات داسای دستشسی 

یؼٌی یک دستشسی تشای کاستش دس سطح سایت دادُ هی شَد ٍ ّوچٌیي هیتَاى یک دستشسی تشای یک کاستش خاص 

 .دس یک لیست یا هخضى اسٌاد تٌظین کشد

 .کلیک کٌیذ تٌطیوات لیستیست سفاسشی سٍی تشای اػوال هجَصّای دستشسی کاستشاى دس یک ل

 

 .سا اًتخاب کٌیذهجَسّا  هذیزیتسپس 
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دس ایي طفحِ اػضا ٍ گشٍّایی کِ تِ ایي لیست دستشسی داسًذ تا سطَح دستشسی کِ تش آى ّا اػوال شذُ هشاّذُ 

 .سا اًتخاب کٌیذ تغییز هجَس, هَارد هزتبطتشای اضافِ یا حزف کشدى یک گشٍُ یا یک کاستش سٍی . هی شَد

 

تا کلیک کشدى سٍی تغییش هجَصّا هیتَاى کاستش جذیذی سا تا دستشسی هشخض تِ ایي لیست اضافِ کشد دس حالیکِ 

جذیذ هوکي است ّوا کاستش دس کل سایت داسای دستشسی دیگشی تشای هحتَیات تاشذ تشای افضٍدى کاستش سٍی 

 .کلیک کٌیذ

 

ٍ تشای اطویٌاى اص . کِ کاستش تا آى دس ایي سایت شٌاختِ هی شَد ٍاسد کٌیذ( user)ٍ دس ایي طفحِ شٌاسِ کاستشی  

کاستش سا دس یکی اص گشٍُ  اختصاص هجَسسپس دس قسوت . سا کلیک کٌیذ بزرسی اسن ّاطحیح تَدى ًام کاستش 

 .ّای هَجَد تا سطح دستشسی هشخض شذُ قشاس دّیذ یا ایٌکِ هستقیوا تِ کاستش دستشسی هَسد ًظش سا اػوال کٌیذ
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پس اص طی ایي هشحلِ کاستش هَسد ًظش تا ّواى دستشسی کِ تَسط هذیش سایت هشخض شذُ تِ ایي لیست دستشسی 

 .خَاّذ داشت

اد شذى داسای دستشسی ػوَهی تشای هشاّذُ ّستٌذ اگش خَاستیذ دستشسی ػوَهی اکثش لیست ّا پس اص ایج

دستزسی ٍ اًتخاب  هذیزیت هجَسّاٍ سپس سفتي تِ  تٌظیوات لیستاص طشیق , لیستی سا غیش فؼال کٌیذ

( Anonymous Access)هیتَاًیذ آى سا غیش فؼال یا سطح دستشسی لیست سا تشای ػوَم تاصدیذکٌٌذگاى  عوَهی

 .یش دّیذتغی



  

 88749552: تلفي   -9تْشاى، خیاتاى ػثاس آتاد، خیاتاى هیشػواد، کَچِ ّشتن، پلاک 

 

 

www.sharepointsolutions.ir 

 

اگش دستشسی ػوَهی یک لیست غیش فؼال تاشذ ایي لیست حتی دس هٌَی سوت ساست سایت یا دس جایی کِ تَسط 

 .کاستشاى ػوَهی هشاّذُ هی شَد ًوایش دادُ ًخَاّذ شذ

 

دس لیست ّای سفاسشی ّوچٌیي هی تَاى تؼییي کشد کِ فقط یک آیتن اطلاػاتی اص ّوِ هحتَای لیست تِ کاستش یا 

 .سٍُ خاطی چگًَِ ٍ تا چِ سطحی اص دستشسی ًوایش دادُ شَدگ

تشای هذیشیت سطَح دستشسی تشای یک آیتن دس لیست سفاسشی تا اًتخاب آیتن هَسد ًظش ٍ سپس کلیک کشدى  

 .ایي کاس تِ سادگی طَست هی پزیشد, هذیزیت هجَسّاسٍی 

 

دس آى لیست  هذیزیت هجَسّاسفتي تِ قسوت  تشای حزف دستشسی گشٍُ یا کاستشی اص لیست ّای سفاسشی تؼذ اص

دس هَاسد هشتثط هی تَاى ایي کاس سا , حذف هجَسّای کاربزٍ اًتخاب کاستش یا گشٍُ هَسد ًظش ٍ کلیک کشدى سٍی 

 .اًجام داد
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لیست ّای . تَضیح دادُ شذ SharePointًحَُ ایجاد ٍ سفاسشی ساصی لیست ّا دس فٌاٍسی , دس ایي هقالِ اهکاًات

 .هی تَاًذ جَاتگَی تیشتش ًیاصّای ساصهاى ّای تضسگ ٍ کَچک تاشذ SharePointسفاسشی دس سایت ّای 

ٍ  کِ ًوًَِ ّای تی شواسی اص اقذاهات خلاقاًِ SharePoint Solutionsتشای هشاّذُ تجشتیات اجشایی ششکت 

 .تِ ٍب سایت ششکت هشاجؼِ فشهاییذ, ًَی ها سا دس لیست ّا ٍ دیگش قالة ّای اطلاػاتی دس تش هی گیشد
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