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 ثِ ًبم خذا

 

 

 

  وبرثزد پبی7ِ

Windows SharePoint Services 3.0 

 

 

 تْیِ وٌٌذُ

 غشالِ فیزٍس



 

 9تْزاى، خیبثبى عجبس آثبد، خیبثبى هیزعوبد، وَچِ ّطتن، پلان 

 1587816313: وذپستی

 88749552: تلفي

www.SharePointSolutions.ir 

 ایجاد ٍ استفادُ اص سایتْای ضخػی

 ًحَُ ایجاد سایت ضخػی

 را ایجاد در سوت چپ غفحِ گشیٌِ عولیات سایتدر هٌَی   (blog) ثزای ایجبد یه سبیت ضخػی -

 .اًتخبة هی وٌین

 

 
 

.  ولیه هی وٌینسایتْا ٍ فضاّای کاسیدر غفحِ جذیذ رٍی  گشیٌِ  -
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 .غفحِ سبیت جذیذ ثبس هی ضَد ٍ اعلاعبت هزثَعِ را ثِ غَرت سیز ٍارد هی وٌین -

. در ثخص آدرس ًیش،آدرس سبیت را ٍارد هی وٌین. در هحل عٌَاى ، اسن سبیت خَد را هی ًَیسین

. آدرسی وِ در ایٌجب ٍارد هیطَد ، ّوبى لیٌىی است وِ در ثبلای غفحِ دیذُ هی ضَد

 

ثخطْبی ثعذی را تغییز ًوی دّین ٍ در ّوبى . اًتخبة هی وٌین (Blog)سثبى سبیت را فبرسی ٍ لبلت سبیت را 

.   را هی سًینایجاددر اًتْب دووِ . حبلت پیص فزؼ ثبلی هی گذارین



 

 9تْزاى، خیبثبى عجبس آثبد، خیبثبى هیزعوبد، وَچِ ّطتن، پلان 

 1587816313: وذپستی

 88749552: تلفي

www.SharePointSolutions.ir 

 

. اوٌَى سبیت خَد را  در ضىل  هطبّذُ هی وٌیذ
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دستِ تٌذی هَضَعی 

ضوب هی تَاًیذ ًبم ایي دستِ ّب را ثِ .  دستِ هَضَعبت ٍجَد دارد3در هٌَی سوت راست، در ثخص دستِ ّب،

ثزای ایي وبر رٍی . علوی: عوَهی ٍ دستِ سَم: دستِ دٍم. ضخػی: دستِ اٍل: دلخَاُ تغییز دّیذ هخلا داضتِ ثبضیذ

.   را اًتخبة هی وٌینٍیشایص هَسد حبلت 1در غفحِ جذیذ رٍی دستِ . ولیه هی وٌیندستِ ّا

 

.   را هی سًینتاییذرا ٍارد هی وٌین ٍ دووِ  در ایي غفحِ ًبم جذیذ
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حبل ثزای ایجبد یه دستِ هَضَعی جذیذ، در ّوبى . دستِ دیگز ًیش ثِ ّویي عزیك عول هی وٌین2ثزای تغییز 

ٍ در غفحِ آى ًبم دستِ جذیذ را ثِ دلخَاُ ٍارد .  را اًتخبة هی وٌین هَسد جذیذ،جذیذغفحِ دستِ ّب اس گشیٌِ 

 . را ثزای آى اًتخبة هی وٌینفٌی هخلا ًبم .هی وٌین
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 ًحَُ ًَضتي هطلة جذیذ

 ایجاد یک هطلة جذیذ گشیٌِ پیًَذّای هذیشیتثزای ٍارد وزدى یه هغلت جذیذ در سبیت ضخػی، اس هٌَی 

هغلت هَرد ًظزهبى را . یه غفحِ جذیذ ثب اهىبى تبیپ ٍ ٍیزایص هغبلت ثزای هب ثبس هی ضَد. را اًتخبة هی وٌین

.  ًَضتِ را عجك ضىل تغییز دّینراگز لاسم ثبضذ هی تَاًین رًگ ٍ سبی. در آى ٍارد هی وٌین

 

 

اس هٌَی دستِ ّب، دستِ ای را وِ هی خَاّین هغلت هب در آى دستِ لزار ثگیزد، اًتخبة هی وٌین ٍ دووِ اًتطبر را 

.  هی سًین
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. هغلت ضوب عجك ضىل در سبیت ًوبیص دادُ هی ضَد
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در غفحِ هزثَط .  ولیه وزدُ ٍ در غفحِ ثعذ ٍیزایص را اًتخبة هی وٌینعٌَاى هغلتثزای حذف هغلت ًیش، رٍی 

. ثِ آى هغلت اهىبى ٍیزایص ٍ حذف ٍجَد دارد

 

 

. ثزای افشٍدى تػَیز ثِ هغلت جذیذ، ٍارد غفحِ ٍیزایص هغلت هی ضَین ٍ رٍی گشیٌِ درد تػَیز ولیه هی وٌین

. در غفحِ ثبس ضذُ عجك ضىلْبی سیز آدرس عىس هَرد ًظز را ٍارد هی وٌین ٍ دووِ اًتطبر را هی سًین
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. هی تَاًیذ تػَیز در غفحِ اٍل سبیت خَد ثجیٌیذ
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درس سبیت اغلی وِ هغلت اس آى گزفتِ آهخلا در ایٌجب . ّوچٌیي هی تَاًیذ یه لیٌه ثِ هغلت خَد اضبفِ وٌیذ

 (هغبثك ضىلْبی سیز). ضذُ است، لیٌه ضذُ ٍ ثب ولیه ثز جولِ هطخع ضذُ، سبیت را ًطبى هی دّذ
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. لیٌه ضوب در غفحِ اغلی ثِ غَرت سیز ًوبیص دادُ هی ضَد
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ّای دیگش  پیًَذ تِ سایت

ثزای ایي . ثب استفبدُ اس ایي ثخص هی تَاًین ّن ثب سبیتْبی خبرجی ٍ ّن ثب اعضبی داخلی سبیت ارتجبط داضتِ ثبضین

ثِ ایي تزتیت وِ در هٌَی سوت راست، . درس سبیتْبی دیگز را ثِ سبیت ضخػی خَد اضبفِ وٌینآوبر هی تَاًین 

در غفحِ جذیذ آدرس سبیت هَرد ًظز را ٍارد  . را اًتخبة هی وٌینافضٍدى پیًَذ جذیذ، گشیٌِ تلاگْای دیگشدر 

 ًتیجِ را در غفحِ سبیت تاییذپس اس . هی ًوبیین ٍ در ضزح هی تَاًین تَضیحی در ثبرُ سبیت هَرد ًظزهبى ثذّین

. ّب ًطبى دادُ ضذُ است ایي رًٍذ در ضىل. خَاّین دیذ
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استفادُ اص آلثَم تػاٍیش 

لجَم تػبٍیز هی تَاًیذ عىسْبی خَد را ثزای ًوبیص در سبیت لزار دّیذ ثزای ایي وبر اس هٌَی سوت راست آضوب در 

.  را اًتخبة وٌیذّا عکسگشیٌِ 

 

 . را اًتخبة هی وٌینتاسگزاسی عکس ولیه وزدُ ٍ تاسگزاسیدر ایي هخشى ثز رٍی گشیٌِ 
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غفحِ اعلاعبت عىس .  را هی سًینتاییذدر غفحِ ثبرگذاری ، آدرس عىس هَرد ًظز را ٍارد هی وٌین ٍ دووِ 

. عٌَاى ٍ دیگز اعلاعبت را ٍارد هی وٌین. ًوبیص دادُ هی ضَد
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تقَین تایگاًی هطالة 

 ثب تبریخ ٍ سبعت، در ایي تمَین وِ در هٌَی سوت راست سبیت هی ثبضذ، هی تَاًیذ هغبلجی را وِ لجلا ًَضتِ ایذ

 ولیه وٌیذ ٍ غفحِ هَرد ًظز را  عجك ضىل ّبی سیز خَاّیذ تقَینثزای ایي هٌظَر رٍی گشیٌِ . هطبّذُ وٌیذ

. دیذ
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دسج اخثاس دس گشٍُ 

.   وِ ثز رٍی غفحبت اغلی هَجَد است، اًجبم هی پذیزدتاتلَی اعلاًاتًوبیص اخجبر در سبیت پَرتبل در لسوت 

 دسج اخثاس جذیذ دس گشٍُ کاسی ضوا  

غفحِ درد آگْی . در تبثلَی اعلاًبت اًجبم دادافضٍدى اعلاى جذیذ خجز جذیذ را هی تَاى ثب ولیه ثز رٍی گشیٌِ 

 (عجك اضىبل سیز). جذیذ ضبهل لسوتْبی عٌَاى ، هتي ٍ تبریخ اًمضب هی ثبضذ
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 هطخع ًوَدى صهاى اًقضا خثش 

 ٍارد ًوَد، وِ خجز را ثعذ اس ثِ پبیبى رسیذى ایي تبریخ تاسیخ اًقضاءتبریخ اًمضبی خجز را هی تَاى در لسوت 

. ثػَرت خَدوبر اس غفحِ حذف هی ًوبیذ
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 دسج تػَیش دس خثش

ثزای درد عىس در هتي اغلی هی تَاى ثز رٍی اثشار درد عىس وِ در ضىل سیز ًطبى دادُ ضذُ است، ولیه ًوَدُ 

. ثذیٌػَرت عىس ثِ خجز اضبفِ هی گزدد .ٍ آدرس عىس هَرد ًظز را در پٌجزُ ای وِ ظبّز هی ضَد ٍارد وٌین

 (عجك اضىبل سیز)
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 قشاس دادى لیٌک اغلی خثش

ثزای ایي هٌظَر هی تَاى ثب ولیه ثز رٍی اثشار ایجبد لیٌه وِ در ضىل سیز ًطبى دادُ ضذُ است لیٌه هَرد ًظز 

 (عجك اضىبل سیز). راثِ هغلت خَد افشٍد
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حزف خثش 

 حزف هَسدثزای حذف یه خجز، ثز رٍی عٌَاى خجز ولیه ًوَدُ ٍ سپس در غفحِ ظبّز ضذُ ثز رٍی گشیٌِ 

 (عجك ضىل سیز). ولیه هی ًوبیین

 

 

صهاًثٌذی جلسات ٍ تشًاهِ ّا دس تقَین 

صهاًثٌذی ثزای ایجبد یه سهبًجٌذی هطخع اس وبرّب ٍ یب جلسبت هَجَد، هی تَاًین ثب ولیه ثز رٍی گشیٌِ 

در ایي غفحِ سهبًجٌذی ّبی ایجبد ضذُ در لبلت یه .  اس هٌَی سوت راست، ٍارد غفحِ سهبًجٌذی ضَینجلسات

 (عجك ضىل سیز). تمَین ًوبیص دادُ هی ضًَذ
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را اًتخبة هی هَسد جذیذ  ولیه وزدُ ٍ سپس گشیٌِ ایجادثزای تعزیف یه سهبًجٌذی جذیذ، ثز رٍی هٌَی 

 (عجك ضىل سیز) .ًوبیین

 

ّوچٌیي ضبهل سهبى . هی ثبضذ... ایي غفحِ ضبهل لسوتْبی عٌَاى ٍ هىبى وِ هحل ثزگذاری جلسِ یب سویٌبر ٍ

 (عجك ضىل سیز). ضزٍع ٍ پبیبى ٍ لسوت ضزح وِ تَضیحبت هزثَعِ را هی تَاى در آى ٍارد ًوَد

. فبیل ًیش هَجَد هی ثبضذ (Attach)ّوچٌیي در ایي غفحِ اهىبى ضویوِ 
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 Outlookاستثاط تا 

 Outlook هی تَاًیذ در غفحِ تمَین هَرد ًظز، در هٌَی عولیبت، گشیٌِ اتػبل ثِ Outlookثزای ارسبل تمَین ثِ 

 .را اًتخبة وٌیذ
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 . اًجبم دّیذOutlookسپس ثب ثبسضذى پٌجزُ سیز، اداهِ هزاحل را در تٌظیوبت 
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رخیشُ ساصی ٍ تِ اضتشاک گزاضتي هستٌذات 

ثب ایي ٍیژگی هی تَاى . یىی دیگز اس وبرثزدّبی عوَهی پزتبل سبسهبًی، اهىبى ثِ اضتزان گذاضتي هستٌذات است

در لسوت اسٌبد هطتزن . فبیل ّب ٍ اسٌبدی را جْت استفبدُ دیگز اعضب سبسهبى در ثخص اسٌبد هطتزن لزار داد

. هیتَاى یه هخشى اسٌبد جذیذ ایجبد وزد ٍ هجَسّبیی را ثزای دستزسی افزاد هطخع ًوَد

ایجاد هخضى اسٌاد 

  ایجاد، گشیٌِعولیات سایتیه هخشى اسٌبد، در سوت چپ ٍ ثبلای غفحِ اغلی، در هٌَی  ثزای ایجبد -

 .را اًتخبة وٌیذ

 
 

 . را اًتخبة وٌیذکتاتخاًِ اسٌاد، گشیٌِ کتاتخاًِ ّادر سیز ستَى  (ایجبد)در غفحِ ثعذ  -
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دیگز تٌظیوبت را در حبلت پیص فزؼ . ثزای ایي هخشى تعییي وٌیذ (دلخَاُ)در غفحِ ثعذ، ًبم ٍ ضزحی  -

 .ثگذاریذ

 



 

 9تْزاى، خیبثبى عجبس آثبد، خیبثبى هیزعوبد، وَچِ ّطتن، پلان 

 1587816313: وذپستی

 88749552: تلفي

www.SharePointSolutions.ir 

 
 

 . وِ در پبییي غفحِ ٍجَد دارد را ثشًیذایجاددووِ  -

 .اوٌَى هخشًی وِ ایجبد وزدُ ایذ ثِ ًوبیص در هی آیذ -
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تاسگزاسی یک سٌذ 

 تاسگزاسیهَرد ًظز، اس هٌَی  (هخشى)ثزای ثبرگذاری یه سٌذ در وتبثخبًِ اسٌبد، در غفحِ وتبثخبًِ  -1

 . را اًتخبة وٌیذتاسگزاسی سٌذگشیٌِ 

تاسگزاسی در غَرتی وِ ثخَاّیذ چٌذیي سٌذ را در ایي هخشى ثبرگذاری وٌیذ، هی تَاًیذ اس گشیٌِ : ًىتِ

.  استفبدُ وٌیذاسٌاد هتعذد

 
 

در غَرتی وِ گشیٌِ .  اًتخبة وٌیذBrowseدر گبم ثعذ ثبیذ سٌذ هَرد ًظز را ثب استفبدُ اس ولیذ  -2

رًٍَیسی پزًٍذُ ّبی هَجَد را اًتخبة وٌیذ، هی تَاًیذ سٌذی را وِ لجلاً ثبرگذاری وزدُ ایذ تغییز دّیذ 

(overwrite .)
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. در غَرتی ثبرگذاری ثب هَفمیت ثِ اتوبم ثزسذ، هی تَاًیذ سٌذ خَد را در لیست هخشى هطبّذُ وٌیذ -3

 

تعییي هجَص دستشسی 

ثِ غَرت پیص فزؼ ایي . در وتبثخبًِ اسٌبد ایي اهىبى ٍجَد دارد وِ ثتَاًیذ حمَق دستزسی هتفبٍتی تعزیف وٌیذ

ٍلی ضوب هی تَاًیذ وبرثزاًی را وِ اجبسُ دستزسی وبهل ثِ سبیت را . حمَق دستزسی اس سبیت ثِ ارث ثزدُ هی ضَد

: ثزای ایي وبر ثبیذ ارث ثزی را تغییز دّیذ. دارًذ اس دستزسی ثِ ایي هخشى هحزٍم سبسیذ

 . را اًتخبة وٌیذتٌظیوات کتاتخاًِ اسٌاد گشیٌِ تٌظیواتدر غفحِ وتبثخبًِ هَرد ًظز، اس هٌَی  -

 

 

 حقَق، گشیٌِ حقَق دستشسی ٍ هذیشیت وتبثخبًِ هَرد ًظز، در ستَى سفاسضی ساصیدر غفحِ  -

. را اًتخبة وٌیذ  ثزای ایي وتبثخبًِ اسٌبددستشسی
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 .در غفحِ ثعذ ضوب لیستی اس اًَاع حمَق دستزسی هَجَد در سبیت را هلاحظِ هی وٌیذ -

 
 

 . را اًتخبة وٌیذٍیشایص حقَق دستشسیدر هٌَی عولیبت، گشیٌِ  -
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ثب اًتخبة گشیٌِ فَق، پیبهی اخغبری ثِ ًوبیص در هی آیذ وِ ثِ ضوب هتذوز هیطَد، در غَرتی وِ حمَق  -

 . را ثشًیذOKولیذ . دستزسی را تغییز دّیذ دیگز حمَق دستزسی سبیت هبدر ثز رٍی تبحیز ًخَاّذ داضت

 
در غَرتی وِ ثخَاّیذ هی تَاًیذ یه یب چٌذ گشیٌِ .  غفحِ ثِ غَرت سیز تغییز هی وٌذOKثب سدى ولیذ  -

ّوچٌیي هی تَاًیذ حمَق . اس حمَق دستزسی هَجَد را اًتخبة وٌیذ ٍ تغییزاتی ثز رٍی آًْب اعوبل وٌیذ

 .دستزسی جذیذ ثزای ایي وتبثخبًِ تعییي وٌیذ

 
 . را اًتخبة وٌیذافضٍدى کاستشاى گشیٌِ جذیذثزای ایجبد یه حك دستزسی جذیذ، در هٌَی  -

 
 .تٌظیوبت را ًیش هی تَاًیذ در غفحِ ثعذ اًجبم دّیذ -
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 . را ثشًیذتاییذولیذ  -

ّا  قاتلیت فعال کشدى تاسیخچِ ًگاسش

ثزای ایي وبر . هی تَاًیذ ایي اهىبى را داضتِ ثبضیذ وِ ثعذ اس ّز ثبر ًگبرش یب تغییز، ًسخِ ّبی لجلی حفظ ضًَذ

: عی وٌیذثبیذ هزاحل سیز را 

 .در غفحِ اٍل سبیت، اس لیست سوت راست ثز رٍی ًبم هخشى خَد ولیه وٌیذ -
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 . را اًتخبة وٌجذتٌظیوات کتاتخاًِ اسٌاد گشیٌِ تٌظیواتدر غفحِ ثعذ هبًٌذ ضىل سیز اس هٌَی  -

 

 
 

 . را اًتخبة وٌیذتٌظیوات ًسخِ تٌذی، تٌظیوات عوَهیدر غفحِ ثعذ، در ستَى  -

 

 
 .در غفحِ ثعذ هی تَاًیذ تٌظیوبت هزثَعِ را اًجبم دّیذ -
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تحَیل گشفتي ٍ تحَیل دادى 

در غَرتی وِ دیگزاى ثتَاًٌذ آى سٌذ را ٍیزایص . هوىي است فزدی هسئَل اًجبم تغیزاتی ثز رٍی یه سٌذ گزدد

 ًفز در دٍ هىبى هختلف ثبعج ایجبد تذاخل ٍ 2وٌٌذ، در ًْبیت تغییزات اعوبل ضذُ ثز رٍی یه سٌذ اس عزیك 

لذا اگز ثخَاّیذ اهىبى ٍیزایص را اس دیگز افزاد ثگیزیذ، هی تَاًیذ ثِ رٍش سیز عول . تغییزات ًبخَاستِ هی گزدد

: وٌیذ

هَس را ثز رٍی سٌذ هزثَط ثزدُ ٍ ثز رٍی هخلج سرد رًگ سوت چپ ولیه وزدُ ٍ ثب ثبس ضذى هٌَی آى  -

 . را اًتخبة وٌیذتحَیل گشفتيگشیٌِ 
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. در غَرت هطبّذُ پیبم سیز آًزا تبییذ وٌیذ -

 
 

ثب اًتخبة . اهب ثِ دٍ غَرت ایي وبر اًجبم هی ضَد. پس اس اًجبم تغییزات، هی تَاى سٌذ را تحَیل داد -

ّوچٌیي .  ضَد یب ًِع هی تَاى هطخع وزد وِ ایي سٌذ ثِ ضخع دیگزی ارجبتحَیل دادىگشیٌِ 

ٍلی در غَرتی وِ ثذٍى ضزح ثخَاّین سٌذ را تحَیل دّین تب ثزای . تَضیحی در هَرد اًجبم وبر درد ًوَد

 . را هی سًیناتطال تحَیل گشفتيدیگزاى لبثل دستزسی ثبضذ، گشیٌِ 
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 آلثَم تػاٍیش 

ولیه ًوَدُ ٍ سپس  (سوت چپ ثبلای سبیت) عولیات سایتثزای ایجبد یه آلجَم عىس اثتذا ثز رٍی هٌَی 

ثذیي تزتیت غفحِ ای ًوبیص دادُ هی ضَد وِ در آى هی تَاى ثب ولیه ثز رٍی . وٌین هی  را اًتخبةایجادگشیٌِ 

 (عجك اضىبل سیز).  آلجَم هَرد ًظز را ایجبد ًوَدکتاتخاًِ عکسگشیٌِ 
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 ثعذ اس ایي هزحلِ غفحِ ای ًوبیص دادُ خَاّذ ضذ، وِ در آى وبرثز هی تَاًذ ثزای آلجَم جذیذ یه ًبم اًتخبة 

.  دیگز لسوتْب را ثِ غَرت پیص فزؼ ثبلی هی گذارین. ًوَدُ ٍ در لسوت ضزح، تَضیح هزثَعِ را ٍارد ًوبیذ

 

 دسج تػَیش دس غفحِ اغلی سایت 

، غفحِ ٍیشایص غفحِ ٍ اًتخبة گشیٌِ عولیات سایتثزای ایي هٌظَر، وبرثز اثتذا ثبیذ، ثب ولیه ثز رٍی هٌَی 

 (عجك اضىبل سیز). وِ در ایي حبلت جشء ٍة ّبی هَجَد ًوبیص دادُ هی ضًَذ. سبیت را در حبلت ٍیزایص لزار دّذ
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ولیه  (در لسوت دلخَاُ اس غفحِ) افضٍدى یک جضء ٍب حبل ثزای ایجبد یه ٍة ًوبی تػَیز، ثز رٍی گشیٌِ 

یٌػَرت ُ اة.  ولیه هی ًوبیینافضٍدى را ثزگشیذُ ٍ ثز رٍی دووِ جضء ٍب تػَیشًوَدُ ٍ اس پٌجزُ هزثَعِ گشیٌِ 

 جضء ٍبوِ ثزای اضبفِ ًوَدى عىس هَرد ًظز ثِ ایي .  هی ضَد  یه جشء ٍة تػَیز ثز رٍی غفحِ سبیت ایجبد

هی تَاًین اس عزیك ولیه ثز رٍی لیٌه ثبس وزدى لبة اثشار ٍ یب اس عزیك ولیه ثز رٍی هٌَی ٍیزایص ٍ اًتخبة 

 (عجك اضىبل سیز).  ایي وبر را اًجبم دّیناغلاح جضء ٍب هطتشکگشیٌِ 
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در ایي هزحلِ، غفحِ ای در سوت چپ سبیت ًوبیص دادُ هی ضَد وِ اس عزیك آى هی تَاى، آدرس عىس هَرد 

تزیي وبر ایي است وِ ثز  ثزای ثِ دست آٍردى آدرس عىس هَرد ًظز راحت) . هطخع ًوَدURLًظز را در لسوت 

 را Copy Shortcutرٍی عىس هَرد ًظز در هخشى تػبٍیز ولیه راست ًوَدُ ٍ اس هٌَی ظبّز ضذُ گشیٌِ 

 (.اًتخبة وٌین
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لزار دارد، عولیات سایت  وِ در لسوت سیز هٌَی خشٍج اص هذ ٍیشایصثعذ اس اًجبم ایي هزاحل ثز رٍی گشیٌِ 

. ولیه ًوَدُ ٍ غفحِ را اس حبلت ٍیزایص خبرد هی ًوبیین

 

تعشیف ٍ هطخع ًوَدى ٍظایف اضخاظ دس گشٍُ کاسی ضوا 

 . ولیه ًوَدُ ٍ ٍارد غفحِ ایجبد ٍظبیف هی ضَینٍظایفثزای ایي وبر اس هٌَی سوت راست سبیت ثز رٍی گشیٌِ 

 هی تَاى یه ٍظیفِ وبری را ثِ ضخع یب گزٍُ وبری هَرد ًظز هَسد جذیذ ٍ اًتخبة گشیٌِ ایجاداس عزیك هٌَی 

. اختػبظ داد
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ضبهل حبلتْبی ضزٍع ًطذُ، )، ٍضعیت (در سِ سغح ثبلا، عبدی ٍ پبییي)ایي غفحِ ضبهل لسوتْبی عٌَاى، اٍلَیت 

، درغذ تىویل، ارجبع ثِ ضخع یب گزٍُ ٍ (در حبل اًجبم، تىویل ضذُ، ثِ تعَیك افتبدُ ٍ یب هٌتظز ضخػی دیگز

ّوچٌیي هی تَاى سهبى ضزٍع ٍ سزرسیذ وبر را هطخع . لسوت ضزح وِ هی تَاى تَضیحبت هزثَعِ را ٍارد وزد

( عجك ضىل سیز. )فبیل ًیش هَجَد هی ثبضذ (Attach)در ایي غفحِ ّوچٌیي اهىبى ضویوِ .ًوَد
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ًوایص ٍظایف کاسی اضخاظ دس غفحِ اغلی سایت 

 را اًتخبة وزدُ ٍ غفحِ را در حبلت ٍیزایص لزار ٍیشایص غفحِگشیٌِ عولیات سایت ثزای ایي هٌظَر اس هٌَی 

جضء ٍب ٍظایف ولیه ًوَدُ ٍ اس پٌجزُ ًوبیص دادُ ضذُ گشیٌِ افضٍدى جضء ٍب سپس ثز رٍی گشیٌِ . هی دّین

ثذیي تزتیت یه جشء ٍة اس ٍظبیف وبرثز  در غفحِ ..  را ولیه هی وٌینافضٍدى را اًتخبة وزدُ ٍ دووِ کاستش

 (عجك اضىبل سیز). اغلی ًوبیص دادُ هی ضَد
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 ًحَُ استفادُ اص سشٍیس استثاط هحاٍسّای

: سزٍیس ارتجبط هحبٍرُ ای سزٍیسی است وِ ثِ ضوب اجبسُ هی دّذ تب 

 لیستْبیی هجشا اس دٍستبى ٍ ّوىبراى خَدایجبد وٌیذ -

 ثزای ّوىبراى خَد پیبم ّبی فَری اس عزیك ضجىِ داخلی ارسبل وٌیذ -

 یه فبیل یب یه عىس را ثزای فزد دیگزی در ّویي ضجىِ ارسبل وٌیذ -

 یه گفتگَی ٍیذئَیی ثب ّوىبر خَد داضتِ ثبضیذ -

 در سبیت سبسهبى در همبثل ًبم وبرثزاى، .اس حضَر یب عذم حضَر ّوىبر خَد در سبسهبى اعلاع داضتِ ثبضیذ -

عذم  )، ثذٍى رًگ  (حضَر)ٍضعیت حضَر آًْب ثِ غَرت ّبی هختلف تَسظ دٍایزی ثِ رًگْبی سجش 

 .ًوبیص دادُ هی ضَد... ٍ ( در حبلت اًتظبر ) ، لزهش ٍ سرد  (حضَر 

در غَرتی وِ در سبیت ثز رٍی ّز یه اس دٍایز هذوَر ولیه وٌیذ هی تَاًیذ ثب فزد هَرد ًظز گفتگَی 

. ًَضتبری داضتِ ثبضیذ

 . ارسبل ًوبییذe-mailثزای ّوىبر خَد  -

 خَد دستزسی داضتِ ثبضیذ هی تَاًیذ ثِ غٌذٍق پستی الىتزًٍیىی -

                                                           
1
   Live Communication Server   

2
   E-mail Inbox 
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 یه ثزًبهِ را ثِ اضتزان ثگذاریذ -

  هبًٌذ ضىل سیز ثزای گفتگَ ایجبد وٌیذWhiteboardیه  -

 
 

 

در داخل پزتبل سبسهبًی، علاٍُ ثز اهىبى ارتجبط هحبٍرُ ای در داخل  ثب راُ اًذاسی سزٍیس ارتجبط هحبٍرُ ای ٍ سًذُ

ضجىِ ایٌتزاًت پژٍّطگبُ ثِ غَرت هتي، غَت ٍ تػَیز، اهىبى ثِ اضتزان گشاضتي ًزم افشارّب در داخل ضجىِ ٍ 

. ثسیبری اهىبًبت جذاة دیگز در ضجىِ ایٌتزاًت پژٍّطگبُ اهىبى پذیز است

. ایي سزٍیس داخلی ثَدُ ٍ در غَرت عذم ٍجَد ایٌتزًت ًیش وبرا خَاّذ ثَد: ًىتِ 

 
 

 

: جْت ًػت ٍ راُ اًذاسی هزاحل سیز را ثِ تزتیت اًجبم دّیذ 

 

 . ارتمبء یبثذ5.1 ضوب ثِ ًسخِ messengerفبیل داًلَد را اجزا وٌیذ تب  -1

 را ثبس Windows Messenger اس ثزًبهِ Tools> Options> Accountپس اس ًػت، هٌَی  -2

 را My contact include users of a SIP Communications Serviceوزدُ ٍ گشیٌِ 

.  سبسهبًی خَد را ٍارد وٌیذSign-in name ، e-mailهبًٌذ ضىل اًتخبة وزدُ ٍ در همبثل عجبرت 

 ( torabi@ssri.ir است torabiهخلاً اگز ًبم وبرثزی ضوب  )

mailto:torabi@ssri.ir
mailto:torabi@ssri.ir
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 هطبّذُ هی وٌیذ را ثشًیذ تب هٌَی سیز Sign-in name را وِ در همبثل عجبرت Advancedولیذ  -3

 .ثبس ضَد

 

 

 . را اًتخبة وٌیذConfigure settingsدر پٌجزُ ثبس ضذُ گشیٌِ  -4

 . را ثٌَیسیذmailsrv عجبرت Server name or IP addressدر همبثل عجبرت  -5

 . ّز دٍ پٌجزُ را ثجٌذیذOKثب سدى ولیذ  -6
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 (ثب ًبم وبرثزی ٍ ولوِ عجَر سبسهبًی ٍارد ٍیٌذٍس ضذُ ثبضیذ  )در غَرتی وِ در ضجىِ داخلی ثبضیذ  -7

در .  ضَیذMessenger هی تَاًیذ ٍارد Click here to sign inثب ولیه وزدى ثز رٍی عجبرت 

 User).  خَد را ٍارد وٌیذUser name ٍ Passwordغیز ایي غَرت ثبیذ هغبثك پٌجزُ سیز 

name ٍ Passwordسبسهبًی ) 

 
 

 

 پٌجزُ سیز ثبس ضذ، در هٌَی Click here to sign inاگز  ثعذ اس ولیه ثز رٍی گشیٌِ : ًىتِ 

Tools> Options> Account ٌِهبًٌذ ضىل ثعذ گشی my contact include users of 

.NET messenger Serviceرا اس حبلت اًتخبة خبرد وٌیذ  .
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 ثبضذ، Hotmail   اس سبیتID ضبهل یه Windows messengerدر غَرتی وِ ثخَاّیذ ثزًبهِ 

: عی وٌیذ سیز را لثب اًتخبة گشیٌِ فَق هزاح

 را Click here to sign inگشیٌِ .  وٌیذSign out ّستیذ اثتذا Sign inدر غَرتی وِ  -1

 .ثشًیذ

 را ثشًیذٍ چٌذ لحظِ غجز وٌیذ تب Nextولیذ  (ضىل ًىتِ غفحِ لجل)ثب هطبّذُ پٌجزُ اٍل  -2

 .پٌجزُ سیز را هطبّذُ وٌیذ

 



 

 9تْزاى، خیبثبى عجبس آثبد، خیبثبى هیزعوبد، وَچِ ّطتن، پلان 

 1587816313: وذپستی

 88749552: تلفي

www.SharePointSolutions.ir 

 

 MSNاٍلی را سهبًی اًتخبة وٌیذ وِ در یىی اس سبیت ّبی . در ایي غفحِ دٍ گشیٌِ ٍجَد دارد -3

 گشیٌِ دٍم را e-mailدر غیز ایي غَرت ثزای ایجبد یه .  ثبضیذe-mail دارای Hotmailیب 

 . را سدُ ٍ اًذوی غجز وٌیذNextولیذ . اًتخبة وٌیذ

 را هطبّذُ MSN سبیت Mail در پیوبیطگز ٍة خَد غفحِ Nextدر پٌجزُ ثعذ ثب سدى ولیذ  -4

 ثِ ثزًبهِ e-mailفزم هزثَعِ را پز وزدُ ٍ در غَرت اتوبم هزاحل سبخت . هی وٌیذ

Windows messenger ثبسگطتِ ٍ ولیذ Backرا ثشًیذ . 

 .ثب ثبسگطت ثِ پٌجزُ ای وِ در ثبلا تػَیز آًزا هطبّذُ هی وٌیذ، گشیٌِ اٍل را اًتخبة وٌیذ -5

 .در پٌجزُ سیز گشیٌِ اٍل را اًتخبة وٌیذ -6
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 را Next را ٍارد وٌیذ ٍ ولیذ Hotmail هزثَط ثِ سبیت e-mail ٍ Passwordدر گبم ثعذ،  -7

 (mohsen.torabi@hotmail.comهخلاً ). ثشًیذ

 را گزفتِ ٍ در غَرتی وِ Hotmail سبیت e-mail ٍ Passwordاوٌَى در ّز ثبر ٍرٍد اثتذا  -8

 .ثب ًبم وبرثزی سبسهبًی ٍارد ٍیٌذٍس ًطذُ ثبضیذ، ولوِ عجَر سبسهبًی را ًیش اس ضوب هی خَاّذ

 در یه Hotmailاوٌَى ثِ عَر ّوشهبى ّن اس ًبم وبرثزی سبسهبًی ٍ ّن ًبم وبرثزی 

Messengerهی تَاًیذ استفبدُ وٌیذ . 


